北方工业大学会议室及报告厅设备使用申请表
	申请日期           年      月      日              

	单位名称
	
	负责人
	
	联系电话
	

	使用时间
	年    月    日     时     分至       时     分

	活动内容
	

	活动地点
	

	使用设备
	音响（  ）     投影机（   ）     笔记本电脑自带

	注  意  事  项：
1． 使用前，应熟悉多媒体设备使用的正确操作方法，以确保设备的安全运行。不熟悉者应事前向电教工作人员询问。
2．无线话筒等其它设备要凭有效证件到一教125室借用（图书信息楼报告厅除外）。
3．使用中，严禁随意插拔设备电源和改接设备的连接线。严禁在会议室内乱拉电源和加接其它电器设备，以确保人员和设备的安全。
4. 使用后，整理好相关物品，搞好卫生，关好门窗，做好安全防范工作。
申请单位盖章：                             申请人签名：             
    年    月     日


	

	

	校办领导审批意见：
签名：             
    年    月     日


备注：填完表格请交到一教125房间现代教育技术中心申请受理
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